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MUNICIPALIDAD DE LA GOMERA, ESCUINTLA

La Municipalidad de la Gomera, Escuintla, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 10,
numeral 26 de la Ley de Acceso a ta Informacién Publica, Decreto 57-2008 del Congreso de la
Republica.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcicnamiento y finalidad de! archivo, sus sistemas de registro y de
categoria de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

[ FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El funcionamiento del archivo consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar,
resguardar y conservar la informacion que se genera en la Municipalidad de La Gomera, Escuintia,
asi como de fas distintas Dependencias que son parte de la institucién, de conformidad con los
parametros de proteccién establecidos, en forma fisica como electronica.

La finalidad del archivo es la administracién eficiente y eficaz de la informacion que se resguarda y
conserva para la consulta de usuarios.

. SISTEMAS DE REGISTRO
Los expedientes y documentos son registrados en una base de datos fisica y electrénica de
acuerdo a las siguientes disposiciones.

Alfa-numérico
Cronolbgico

Por institucién

Por organigrama

Por solicitud o tramite
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CATEGORIAS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

Pablica
Confidencial, y/o
Reservada
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. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO
Lnoomunay/oaoomoahdocumonwciénmuonwomonpodordel-dﬂvo“deu.o
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formulario proporcionado en la Unidad de Informacién Puablica de la Municipalidad de La
Gomera, ubicada frente al parque de La Gomera, Escuintia, en el caso de solicitudes
electronicas, pueden enviarlas al correo uipgomeraescuintia@gmail.com
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